
进口科研仪器设备购置流程 

 

流程：购置需办理减免税手续的进口仪器设备依照本流程进行采购（采购人需

提供含有仪器采购预算的课题任务书或预算书），遇上级部门特殊管理规定时，

请与科技处协商。 

 

 采购人填写“研究所购置进口科研仪器申请表”，

由科技处审核，报主管所领导审批后交科技处备
 

 

 
采购人与仪器设备代理商签订技术协议 

 采购方委托合适的进出口外贸代理公司进行仪

器设备的进口口岸清关、减免税申请等事宜，

并与之签订外贸代理协议；由外贸公司与供货

商签订外贸协议。科技处负责提供海关要求的

各种申请文件及课题任务书原件 

 

由青海省科技厅下达或组织管理的课题，由科

技处向科技厅呈报采购申请，得到批复后交海

关备案 

仪器设备中涉及到机电产品进口的，须由科技

处向省机电产品管理办公室报机电产品进口

申请，取得许可证后交海关备案 

相关手续齐备后，采购人按照合同签订日的外汇牌价按

多退少补的原则向供货商支付仪器设备预付款，仪器到

货经由当地商检部门查验后方可使用；采购完成后，外

贸公司负责将进口货物报关手续证明交科技处统一管理 


